
المملكة العربية السعودية

 شركة .………………

الموضوع: تثبيت راتب على حساب بنك الرياض

السادة المحترمين /………………………

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 نود أن نُعلمكم بأن الموظف/ ………………… حامل الهوية رقم/ …………… يشغل منصب/ …………… في
.شركتنا/ ……………… منذ تاريخ/ …………. وحتى الآن، وأن راتبه الشهري هو/ …………. ریال سعودي

 وبناءً على طلب الموظف، نرجو منكم التكرم بالموافقة على تحويل راتبه إلى حسابه البنكي لدى بنك الرياض،
:وفقًا للبيانات التالية

رقم الحساب البنكي :.…………………………

نوع التحويل: شهري/ سنوي

رقم التواصل: .………………

 وإذ نؤكد لكم أن هذا الطلب صادر على مسؤولية الموظف، فإننا نتقدم لكم بجزيل الشكر والتقدير على تعاونكم
.المستمر

.ولأي استفسارات أخرى، يُرجى التواصل مع إدارة الرواتب والبدلات في شركتنا

وتقبلوا فائق الاحترام والتقدير

التوقيع:………………             الختم
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